Till [Företaget], den [datum]. 
Begäran om avbetalningsplan – Utebliven fakturering upp till 12 månader

Den [datum] tog jag emot en faktura [fakturanummer] från er.  

Eftersom avtalad fakturering inte alls har skett sedan [datum] har jag enligt de allmänna avtalsvillkoren rätt att, utan kostnad, dela upp betalningen av fakturan. 

Jag förväntar mig ett svar från er i god tid innan fakturan förfaller till betalning, vilket är den [ange datum].
Med vänlig hälsning

[Namn]

[Adress]

Bilagor [Här kan du skriva att du bifogar fakturor, avtal eller andra dokument. Skicka inte original!]
